
基礎コース（４０分） 

Canva 自治体版 

プロジェクトの作成と共有 

 初めて利用する際の注意 

 テンプレートの見方・使い方 

 いろいろな素材の使い方 

 AI の利用について 

 プロジェクトの共有と整理 

ここで覚えること 
●テンプレートを利用してプレゼンを作成

する。 

プレゼンテーションのテンプレートを利用して、資料を作成する。 

カードの追加や削除、実際の発表資料として利用する方法。 

●プレゼンテーションを共有する。 作成したプロジェクトを公開して閲覧、共同で編集する方法について 

共有リンクの使い方について学ぶ 

●ドキュメントの作成に AI を利用する。 ドキュメント形式のプロジェクトを使って、レイアウトブロックを利用した文章

の作成方法と、文章作成 AI を使って文章を挿入する方法など。 

●ホワイトボードを共有して利用する。 ホワイトボードの特徴と共有でできること 

フローチャートの作り方、共有ボードとして付箋を使うなど 

●画像 AI を利用して素材を作る。 画像 AI を使って素材を作成し、プロジェクトに利用する方法 

マジック作文、マジック生成（児童に許可）の使い方など 

操作画面のメニューの見方 
【Canva ホームメニューとエディターメニュー】 

 

【エディター画面】 
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